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ИНСТРУКЦИЯ 

ответственного за организацию обработки персональных данных 

в федеральном государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования «Дальневосточный государственный 

медицинский университет» Министерства здравоохранения  

Российской Федерации 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет права, 

обязанности и ответственность ответственного за организацию обработки 

персональных данных (далее - ответственный) в федеральном 

государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 

профессионального образования Дальневосточном государственном 

медицинском университете Министерства здравоохранения Российской 

Федерации (далее – Университет). 

1.2. Ответственный за организацию обработки персональных данных 

назначается приказом ректора Университета. 

1.3. Ответственный за организацию обработки персональных данных в 

своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», локальными актами по вопросам 

обработки персональных данных, требований к защите персональных данных 

Университета. 

2. Должностные обязанности 

 2.1. Осуществляет внутренний контроль за соблюдением требований 

законодательства Российской Федерации при обработке персональных 

данных в Университете, в том числе требований к защите персональных 

данных.  

2.2. Проводит периодические проверки соблюдения принципов 

обработки персональных данных в структурных и/или учебных 

подразделениях. Не допускает обработку персональных данных 

несовместимую с целями сбора персональных данных. Следит за 

содержанием и объемом обрабатываемых персональных данных заявленным 

целям.  



 2.3. Доводит до сведения работников Университета положения 

законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных 

актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите 

персональных данных. 

 2.4. Организует прием и обработку обращений и запросов субъектов 

персональных данных или их представителей и (или) осуществляет контроль 

за приемом и обработкой таких обращений и запросов. 

 2.5. Разрабатывает и представляет на утверждение ректору 

Университета типовую форму разъяснения субъекту персональных данных 

юридических последствия отказа предоставления своих персональных 

данных. 

2.6. В случаях изменения сведений, представленных в уведомлении в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных, 

информирует выше названный орган о возникновении изменений в 

обработке персональных данных. 

2.7. Организует учет и хранение локальных актов по вопросам 

обработки персональных данных, требований к защите персональных данных 

по правилам конфиденциального документооборота. 

3. Права 

Для выполнения возложенных задач и функций ответственный за 

организацию обработки персональных данных наделяется следующими 

правами: 

3.1. Требовать от руководителей подразделений Университета 

проведение контроля выполнения установленной технологии обработки 

персональных данных, инструкций и других нормативных правовых 

документов по обеспечению безопасности персональных данных 

подчиненными работниками.  

3.2. Участвовать в разработке мероприятий по совершенствованию 

безопасности персональных данных. 

3.3. Инициировать проведение служебных расследований по фактам 

нарушения установленных требований обеспечения информационной 

безопасности, несанкционированного доступа, утраты, порчи защищаемых 

персональных данных и технических средств из состава информационных 

систем.  

3.4. Обращаться к ректору Университета с предложением о 

приостановке процесса обработки персональных данных или отстранению от 

работы пользователя в случаях нарушения установленной технологии 

обработки персональных данных или нарушения режима 

конфиденциальности.   

3.5. Давать свои предложения по совершенствованию 

организационных, технологических, физических и технических мер защиты 

персональных данных в Университете. 

4. Ответственность 



Ответственный за организацию обработки персональных данных, 

виновный в нарушении требований Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных» несет ответственность, 

предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

 

 

Помощник проректора по общим вопросам                                А.П. Харитонов 


